AEROCLUBUL ROMANIEI

DECIZIA
Nr. 317/ 30.06.2017

In conformitate cu prevederile HG 567/1991 — republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare, OMTCT nr. 1185/2006,

Directorul General al Aeroclubului Romaniei, dl. George Rotaru, numit prin
Ordinul MT nr. 300/31.03.2014, emite urmatoarea

DECIZIE:

Art. 1 — Incepand cu data de 03.07.2017 intré in vigoare “Procedura
administrativa privind procesul de recunoastere a licentei de parasutist
emisa de autoritati competente din alte state”, editia 2/2017, aplicata in
cadrul Serviciului Certificare Personal si Tehnica Aeronautica al Aeroclubului
Romaniei.

Art. 2 — Seful Serviciului Certifcare Personal si Tehnica Aeronautica este
raspunzator de aducerea la cunostinta salariatilor din subordine si personalului

parasutist desemnat pentru aplicarea procedurii susmentionate, a prevederilor
continute in aceasta.

DIRECTOR GENERAL

George ROTARU



_C/\/ AEROCLUBUL ROMANIEI

B-dul Lascar Catargiu nr. 54, sector 1, Bucuresti,Romania, cod 010673
Tel/fax: 021-312 36 19;-317 38 63; www.aeroclubulromaniei.ro,
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii administrative

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
Dorina
1.1. |Elaborat GHEORGHIU Sef SCPTA
- Aurelia
1.2. |Verificat ILIESCU Instructor SCPTA
. : Birou Managementul
1.3 |Avizat Angelica ENE Calitati si Mediu
George .
1.5. |Aprobat ROTARU Director General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii administrative

Editia sau, dupa
caz, reviziain

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

Data de la care
se aplica

cadrul editiei prevederile edifiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. |Editia 2 X 03.07.2017
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza edifia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii administrative

Scopul |EX. Compartiment / : Numele si Data <
PR S Functia ... |[Semnatura
difuzarii |nr. Aeroclub Teritorial prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1.|Aplicare Director General |George ROTARU
3.2.|Aplicare | 2 |[SCPTA Sef Serviciu Dorina
GHEORGHIU
3.3.|Aplicare | 3 |[SCPTA Instructor Aurelia ILIESCU
parasutist
3.4.|Aplicare | 4 |[SCPTA Instructor Cristinel
parasutist POPESCU
3.5.|Aplicare | 5 Instructor
parasutist
3.6.|Aplicare | 6 Instructor
parasutist
3.7 |Aplicare | 7 Instructor
parasutist
3.8 |Aplicare | 8 Instructor
parasutist
3.9 |Aplicare | 9 Instructor
parasutist
3.10 |Aplicare |10 Instructor
parasutist
3.11 |Aplicare |11 Instructor
parasutist
3.12 |Aplicare |12 Instructor
parasutist
3.13 |Aplicare |13 Instructor
parasutist
3.14 |Aplicare |14 Instructor
parasutist
3.15|Aplicare |15 Instructor
parasutist
3.16|Aplicare |16 Instructor
parasutist
3.17|Aplicare |17 Instructor
parasutist
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Scopul |EX. Compartiment / . Numele si Data -
P o Functia ... |Semnatura
difuzarii |nr. Aeroclub Teritorial prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.18|Aplicare |18 Instructor
parasutist
3.19|Aplicare |19 Instructor
parasutist
3.20|Aplicare |20 Instructor
parasutist
3.21|Aplicare |21 Instructor
parasutist
3.22|Aplicare |22 Instructor
parasutist
3.23|Aplicare |23 Instructor
parasutist
3.24|Aplicare |24 Instructor
parasutist
3.25/Aplicare |24 Instructor
parasutist
3.26|Aplicare |24 Instructor
parasutist
3.27|Aplicare |24 Instructor
parasutist
3.28|Aplicare |24 Instructor
parasutist
3.29|Aplicare |24 Instructor
parasutist
3.1lilInformare | 17 |Directia Operatiuni Zbor |Director Zbor Dan CHIRIAC
3.2i|{Informare| 18 |Detagament Parasutism |[Comandant Cristina
Detasament STENCZEL
3.3i |Informare| 19 |Birou Managementul Sef Birou Angelica ENE
Calitatii si Mediu
3.4i |Informare| 20 |[Compartiment Responsabil Andrei ANGHEL
Siguranta Zborului Compartiment
3.5 |Informare| 21 |A.T. Arad Comandant A.T. |Vasile HATEGAN
3.6i |Informare|22 |A.T. Baia Mare Comandant A.T. |Julien OCIAN
3.7i |Informare| 23 |A.T. Brasov Comandant A.T. |Stelian
COJOCARU
3.8i |Informare| 24 |A.T. Bucuresti Comandant A.T. |Alexandru ION
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Scopul |EX. Compartiment / . Numele si Data -
difuzarii [nr.| Aeroclub Teritorial Functia prenumele primirii Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
3.9i |Informare| 25 |A.T. Caransebes Comandant A.T. |Cristian IORGOV
3.10i {Informare | 26 |A.T. Cluj Napoca Comandant A.T. |Gelu LUCA
3.11i|Informare| 27 |A.T. Craiova Comandant A.T. |Cristian
SMARANDACHE
3.12i|Informare| 28 |A.T. Deva Comandant A.T. [Vasile HATEGAN
3.13i|Informare| 29 |A.T. lasi Comandant A.T. |Sorin ENGHEL
3.14i|Informare| 30 |A.T. Oradea Comandant A.T. |Sergiu TABUIA
3.15i |Informare | 31 |[A.T. Pitesti Comandant A.T. |Florin BALEANU
3.16i |Informare | 32 |A.T. Ploiesti Comandant A.T. [loan BAICAN
3.17i|Informare | 33 |A.T. Sibiu Comandant A.T. |Gabriel SCURTU
3.18i|Informare| 34 |A.T. Suceava Comandant A.T. |Gabriel ANDREI
3.19i |Informare | 35 |A.T. Tirgu Mures Comandant A.T. |loan SZAKACS
3.20i |Informare | 36 |[Compartiment Juridic  |Responsabil Corina CIOFU
Compartiment
3.21i|Informare| 37 |Sistemul de Control Presedinte de  |Marina IANA
Intern Managerial Comisie

In afard de exemplarele mentionate, in cadrul fiecdrei aeroclub teritorial / detasament / birou /
compartiment se va pastra o copie din prezenta procedura la birou naviganti sau in alt loc accesibil

oricand personalului Aeroclubului Roméaniei.
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4. Scopul procedurii administrative

Prezenta procedura stabileste:

- modul de aplicare a RACR-LPAN P editia 2017, aprobata prin Ordinul ministrului
transporturilor nr. 88/2017 si a PIAC-LPAN P editia 2/2017, aprobata prin Decizia

Directorului General al Autoritatii Aeronautice Civile Roméane nr. D 496 / 24.05.2017,

- modul de interactiune cu SCPTA, al instructorilor parasutisti desemnati, prin Decizia
Directorului General al AR, sa efectueze recunoasterea licentelor de parasutist emise de

autoritati competente ale altor state.

5. Domeniul de aplicare a procedurii administrative

Operatiuni de recunoastere a licentelor de parasutist emise de autoritati competente ale altor
state, efectuate de catre instructorii desemnati prin decizie a Directorului General al

Aeroclubului Roméaniei, conform prevederilor RACR-LPAN P si PIAC-LPAN P.
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6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

-  RACR-LPAN P Editia 2017
- PIAC-LPAN P Editia 2/2017
- Manualul de Management al SCPTA Editia 2/2015, amendamentul 1

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura administrativa

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. crt. Termenul Definitia si / sau daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Recunoasterea | Acceptarea unei licente emise la nivelul unui alt stat de un organism
unei licente |care detine competente de a emite la nivel national licentele de
parasutist, prin acordarea de catre autoritatea de certificare a
permisiunii de a exercita privilegiile respectivei licente, in conditiile
stabilite Tn RACR-LPAN P si PIAC-LPAN P
2. Autoritate de | Autoritatea Aeronautica Civila Romana
certificare
3 Instructorul | Instructor parasutist desemnat prin Decizia Directorului General al AR
desemnat conform RACR-LPAN P Art. 9.3.2 si PIAC-LPAN P, art 9.2.
4 Entitate Organism (persoana juridica), autorizat de catre autoritatea de
calificata certificare, ce opereaza intr-un mediu corespunzator si care efectueaza,
in numele, sub supravegherea, controlul si responsabilitatea autoritatii
de certificare, activitati in scopul aplicarii prezentei reglementari. In cazul
in care autoritatea de certificare autorizeaza o entitate calificata, aceasta
din urma indeplineste atributiile autoritatii de certificare, pentru domeniile
ce i-au fost delegate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PA Procedura administrativa
2. E Elaborare
3. Verificare
4, A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. Av. Avizare
8. AR Aeroclubul Romaniei
9. AT. Aeroclubul Teritorial
10. SCPTA Serviciul Certificare Personal si Tehnica Aeronautica
11. AACR Autoritatea Aeronautica Civila Romana
12. PV Proces Verbal
13. LP Licentierea personalului
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8. Descrierea procedurii administrative

8.1 Solicitarea de recunoastere

(i) Solicitantul se adreseaza unui instructor desemnat prin decizia Directorului General al
Aeroclubul Roméaniei, in calitate de Entitate calificata. Lista instructorilor desemnati se
publica pe pagina de internet a AR in zona de ,Certificari”.

(i) Acesta indruma solicitantul cu privire la modul corect de completare a solicitarii. Alaturi de
semnatura solicitantul va scrie de mana formula de asumare a conformarii cu realitatea a
datelor inscrise in cerere:

»,Declar pe propria raspundere ca toate datele inscrise in prezenta cerere sunt
adevarate, complete si corecte.”
(I declare that the information provided on this form is correct and complete.)

(i) Solicitarile pentru derularea activitatilor de recunoastere trebuie transmise entitatii calificate
(Aeroclubului Romaniei), anterior derularii procedurii de verificare a documentelor, respectiv
anterior efectuarii oricarei activitati de salt, in baza procesului verbal de recunoastere.

(iv) Orice solicitare se va transmite folosind un formular tip, bilingv (romana si engleza), prezentat
in Anexa 13 la PIAC-LPAN P. Formularele tip utilizate in procesul de recunoastere sunt
disponibile in format electronic pe pagina de internet a autoritatii de certificare.

(v) Formularele tip trebuie completate lizibil cu majuscule, cu culoare albastra si semnate de
solicitant.

(vi) Formularul de solicitare completat se scaneaza sau se face fotocopie si se transmite la
scpa@aeroclubulromaniei.ro.

8.2 Verificarea documentelor solicitantului

(i)
(ii)

(iii)

(iv)

Instructorul desemnat va efectua verificarea documentelor originale ale solicitantului in
conformitate cu prevederile RACR-LPAN P Art 9.3 si PIAC-LPAN P Art 9.2;

In situatia Tn care licenta de parasutist prezentata de solicitant nu contine nici o mentiune cu
privire la conformarea cu conditiile FAI sau sigla FAI, instructorul desemnat se adreseaza unui
instructor al autoritatii de certificare, respectiv SCPTA-AR, Tn calitatea detinuta de entitate
calificata, pentru a primi lamuririle necesare cu privire la eligibilitatea licentei supuse procesului
de recunoastere.

Instructorul desemnat va verifica documentele originale, acordand atentie eventualelor
elemente de siguranta ale documentelor prezentate de solicitant precum si a datelor inscrise
in acestea.

Tn situatia in care documentele prezentate de solicitant nu sunt eligibile pentru procesul de
recunoagtere, instructorul desemnat va informa solicitantul despre aceasta si il va indruma
catre autoritatea de certificare sau organismul recunoscut (SCPTA).
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8.3 Completarea Procesului Verbal de recunoastere

(i) Procesul Verbal de recunoastere este un formular bilingv (romana si engleza), prezentat in
Anexa 14 la PIAC-LPAN P. Formularele tip utilizate Th procesul de recunoastere sunt disponibile
n format electronic pe pagina de internet a autoritatii de certificare.

(i) PV trebuie completat in doua exemplare, lizibil, cu majuscule, cu culoare albastra.

(iii) Tn situatia in care solicitantul nu detine certificatul medical corespunzétor cerintelor RACR-LPAN
P art 1.1.2. si completeaza declaratia pe proprie raspundere conform Anexei 2 RACR-LPAN P,
aceasta va trebui confirmata prin semnatura instructorului care efectueaza recunoasterea si prin
semnatura unui reprezentant al OPA sau al organizatorului, in cazul Tn care activitatea de
parasutism nu se desfasoara in cadrul OPA, cu respectarea prevederilor PIAC-LPAN P Art.
1.4.1.2 (5).

(iv) Instructorul desemnat va transmite o copie a PV (scanare sau foto) la adresa
scpa@aeroclubulromaniei.ro cat mai urgent, dar nu mai tarziu de 3 zile de la efectuarea
recunoasterii.

(v) Solicitarea si exemplarul nr. 2, al PV vor fi transmise in original, prin posta la Aeroclubul
Romaniei, SCPTA in termenul de 15 zile calendaristice conform PIAC-LPAN P Art. 9.2.1 (4).
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
Nr. Compartimentul (postul) /
crt. Actiunea (operatiunea) I Il 1 v \% VI
0 1 2 3 4 5 6
1. | Director General Ap.
2.|SCPTA E Ap.
3. |Birou Managementul Calitatii si Mediu Av.
4.|A.T. Arad Ap.
5.|A.T. Baia Mare Ap.
6.|A.T. Brasov Ap.
7.|A.T. Bucuresti Ap.
8.|A.T. Caransebes Ap.
9.|A.T. Cluj Napoca Ap.
10.|A.T. Craiova Ap.
11.|A.T. Deva Ap.
12.|A.T. lasi Ap.
13.|A.T. Oradea Ap.
14.|A.T. Pitesti Ap.
15.|A.T. Ploiesti Ap.
16.|A.T. Sibiu Ap.
17.]|A.T. Suceava Ap.
18.|A.T. Tirgu Mures Ap.
19.|Compartiment Juridic Ah.
20. | Sistemul de Control Intern Managerial Ah.
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10. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. | Denumirea anexei |Elaborator| Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
anexa exemplare Loc Perioads | €lemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. |[Solicitare solicitantul - 1 NA SCPTA| 3 ani
recunoastere
licente emise de
autoritati
competente ale
altor state
Anexa 13 PIAC-
LPAN P
2. |Proces verbal Instructorii | Directorul 2 NA SCPTA| 3 ani
pentru desemnati| General
recunoasterea prin
licentelor emise de |decizia DG
autoritati
competente ale
altor state
Anexa 14 PIAC-
LPAN P
5. |Declaratia pe solicitantul - 1 NA - -
propria
raspundere cu
privire la starea de
sanatate, conform
Anexei 2, RACR-
LPAN P
4, Registru licente | Ana Maria |Gheorghiu - NA SCPTA| 5ani
NICOLAU | Dorina
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11. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii administrative

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii administrative

w
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8. Descrierea procedurii administrative
9. Responsabilitafi si raspunderi in derularea activitatii

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Scopul procedurii administrative

Domeniul de aplicare al procedurii administrative

Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura administrativa
7.1. Definitii ale termenilor
7.2. Abrevieri ale termenilor

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii administrative
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